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大学共同利用機関法人自然科学研究機構アストロバイオロジーセンター文書専決規

則 

 

平成３１年４月１日 

自機規則第３８号 

 

（趣旨） 

第１条 この規則は，大学共同利用機関法人自然科学研究機構文書決裁規程（平成２１年

自機規程第８０号）第５条第３項の規定に基づき，自然科学研究機構アストロバイオ

ロジーセンターの専決事項について定める。 

（専決） 

第２条 別表左欄に掲げる事項の決裁については，同表右欄に掲げる者が専決する。ただ

し，特別の事情がある場合は，この限りでない。 

 

附 則 

この規則は，平成３１年４月１日から施行する。 
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別表（第２条関係） 
  

所管 専決事項 名義者 専決者 

共通 機構長名をもって行う通知，依頼，照

会，申請，報告，回答等のうち，特に

軽易なもの 

機構長 国立天文台担当

課長 

 機構長名をもって行う証明書事項のう

ち，特に軽易なもの 

機構長 国立天文台担当

課長 

 勤務時間の管理及び休暇等の承認に関

するもの 

機構長 アストロバイオ

ロジーセンター

長 

 出張の承認及び報告に関するもの 機構長 アストロバイオ

ロジーセンター

長 

 日本国内の宿舎の貸与及び明渡しに係

る事務処理に関するもの並びに明渡猶

予及び模様替等の承認に関するもの 

機構長 国立天文台事務

部長 

 日本国内の宿舎の貸与及び明渡しに係

る事務処理に関するもののうち，定型

的なもの又は軽易なもの 

機構長 国立天文台財務

課長 

 アストロバイオロジーセンター長名を

もって行う通知，申請，依頼，照会，

報告，回答等のうち定型的なもの又は

軽易なもの 

アストロバイオ

ロジーセンター

長 

国立天文台事務

部長 

 アストロバイオロジーセンター長名を

もって行う通知，申請，依頼，照会，

報告，回答等のうち特に軽易なもの 

アストロバイオ

ロジーセンター

長 

国立天文台担当

課長 

 アストロバイオロジーセンター長名を

もって行う証明事項のうち定型的又は

軽易なもの 

アストロバイオ

ロジーセンター

長 

国立天文台事務

部長 

 アストロバイオロジーセンター長名を

もって行う証明事項のうち特に軽易な

もの 

アストロバイオ

ロジーセンター

長 

国立天文台担当

課長 
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 国立天文台事務部長名をもって行う通

知，依頼，照会，報告，回答等のうち

定型的なもの又は軽易なもの 

国立天文台事務

部長 

国立天文台担当

課長 

 国立天文台事務部長名をもって行う証

明事項のうち定型的なもの又は軽易な

もの 

国立天文台事務

部長 

国立天文台担当

課長 

総務課 職員（特定契約職員及び短時間契約職

員を除く。）の任免及び昇級の決定等

に関するもの 

機構長 アストロバイオ

ロジーセンター

長 

 職員の兼業及び兼職の許可に関するも

の 

機構長 国立天文台事務

部長 

 特定契約職員及び短時間契約職員の任

免に関するもの 

アストロバイオ

ロジーセンター

長 

国立天文台事務

部長 

 職員の労働条件の変更に関するもの アストロバイオ

ロジーセンター

長 

国立天文台総務

課長 

 各種手当の認定に関するもの アストロバイオ

ロジーセンター

長 

国立天文台総務

課長 

研究推進

課 

総合研究大学院大学天文科学専攻に関

するもののうち，定型的なもの又は軽

易なもの 

専攻長 国立天文台事務

部長 

総合研究大学院大学天文科学専攻に関

するもののうち，特に軽易なもの 

専攻長 国立天文台研究

推進課長 

 受託研究，共同研究等の募集，採択，

契約等に関するもの 

アストロバイオ

ロジーセンター

長 

国立天文台事務

部長 

 受託研究，共同研究等の実績等の報告

に関するもの 

アストロバイオ

ロジーセンター

長 

国立天文台研究

推進課長 

 共同研究等への参加承認に関するもの アストロバイオ

ロジーセンター

長 

国立天文台研究

推進課長 
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 寄附金の受入決定に関するもの アストロバイオ

ロジーセンター

長 

国立天文台事務

部長 

 学術に関する協定及び覚書等の締結に

関するもの 

アストロバイオ

ロジーセンター

長 

国立天文台事務

部長 

 日本学術振興会の事業のうち，採択後

の定形的な手続き及び報告等に関する

もの 

機構長 国立天文台研究

推進課長 

 科研費の分担金の受領，配分に関する

もの 

国立天文台事務

部長 

国立天文台研究

推進課長 

 民間財団等の助成金の申請，採択に関

するもの 

 

アストロバイオ

ロジーセンター

長 

国立天文台事務

部長 

 民間財団等の助成金の採択後の定型的

な手続き及び報告等に関するもの 

 

アストロバイオ

ロジーセンター

長 

国立天文台研究

推進課長 

 外国人研究者等の招へい手続きのう

ち，定形的なもの又は軽易なもの 

アストロバイオ

ロジーセンター

長 

国立天文台研究

推進課長 

財務課 土地，建物等の重要資産を除く固定資

産等の取得，管理，貸付借用及び処分

等に関するもの 

アストロバイオ

ロジーセンター

長 

国立天文台事務

部長 

 少額資産等の取得，管理，貸付借用及

び処分等に関するもの 

アストロバイオ

ロジーセンター

長 

国立天文台財務

課長 

 たな卸資産の管理事務に関するもの アストロバイオ

ロジーセンター

長 

国立天文台財務

課長 

 会計経理に係る諸伝票（入金，出金，

振替伝票）の処理に関するもの 

国立天文台事務

部長 

国立天文台財務

課長 

 内部監査の事務手続に関するもの 国立天文台事務

部長 

国立天文台財務

課長 
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 契約事務に係る検査職員の発令に関す

るもの 

国立天文台事務

部長 

国立天文台財務

課長 

 財務課の業務に係る現金の出納に関す

るもの 

国立天文台事務

部長 

国立天文台財務

課長 

 消費税の申告及び証明に関するもの 国立天文台事務

部長 

国立天文台財務

課長 

経理課 予定価格が５００万円以上の物品，製

造又は役務に係る契約に関するもの

（ただし，落札公示の官報への掲載を

除く。） 

機構長 国立天文台事務

部長 

 予定価格が５００万円未満の物品，製

造又は役務に係る契約に関するもの

（落札公告に関するものを含む。） 

機構長 国立天文台経理

課長 

 財務会計システムの会計処理に係る諸

伝票の処理に関するもの 

国立天文台事務

部長 

国立天文台経理

課長 

 仕様策定委員の発令に関するもの 国立天文台事務

部長 

国立天文台経理

課長 

 技術審査職員及び監督者の発令に関す

るもの 

国立天文台事務

部長 

国立天文台経理

課長 

 立替払いの承認に関するもの 国立天文台事務

部長 

国立天文台経理

課長 

 旅費及び謝金の支出に関するもの 国立天文台事務

部長 

国立天文台経理

課長 

 経理課の業務に係る現金の出納に関す

るもの 

国立天文台事務

部長 

国立天文台経理

課長 

施設課 一般競争入札の公告に関するもの 機構長 国立天文台事務

部長 

 予定価格が５００万円以上の建築又は

設備に係る契約に関するもの 

機構長 国立天文台事務

部長 

 予定価格が５００万円未満の建築又は

設備に係る契約に関するもの 

機構長 国立天文台施設

課長 

 土地及び建物の賃貸借契約に関するも

の 

アストロバイオ

ロジーセンター

長 

国立天文台事務

部長 
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 土地及び建物の使用許可に関するもの アストロバイオ

ロジーセンター

長 

国立天文台事務

部長 

 土地及び建物の使用許可に関するもの

のうち，定型的なもの又は軽易なもの 

アストロバイオ

ロジーセンター

長 

国立天文台施設

課長 

 施設課の会計経理に係る契約決議の処

理に関するもの 

国立天文台事務

部長 

国立天文台施設

課長 

 契約事務に係る検査職員の発令に関す

るもの 

国立天文台事務

部長 

国立天文台施設

課長 

ハワイ観

測所 

ハワイ現地での契約に関するもののう

ち，予定価格が５００万円以上のもの 

機構長 ハワイ観測所長 

ハワイ現地での契約に関するもののう

ち，予定価格が５００万円未満のもの 

機構長 ハワイ観測所事

務長 

 

ハワイ現地における宿舎の貸与及び退

去等に係る申請，許可，報告等に関す

るもの 

アストロバイオ

ロジーセンター

長 

ハワイ観測所長 

 

ハワイ現地における契約事務に係る検

査職員の発令に関するもの 

国立天文台事務

部長 

ハワイ観測所事

務長 

 

ハワイ現地における配分予算を財源と

する旅費及び謝金の支出に関するもの 

国立天文台事務

部長 

ハワイ観測所事

務長 

 

ハワイ現地業務に係る収入金に関する

もの 

国立天文台事務

部長 

ハワイ観測所事

務長 

 

ハワイ現地において処理する会計経理

に関するもの 

国立天文台事務

部長 

ハワイ観測所事

務長 

 


