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大分類 中分類 小分類

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 委員会 平成27年度運営委員会

アストロバイオロジーセ
ンター長

2015年度 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 委員会 平成28年度運営委員会

アストロバイオロジーセ
ンター長

2016年度 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 委員会 平成29年度運営委員会

アストロバイオロジーセ
ンター長

2017年度 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 委員会 平成30年度運営委員会

アストロバイオロジーセ
ンター長

2018年度 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 委員会 2019年度運営委員会

アストロバイオロジーセ
ンター長

2019年度 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 委員会 2020年度運営委員会

アストロバイオロジーセ
ンター長

2020年度 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 委員会 2021年度運営委員会

アストロバイオロジーセ
ンター長

2021年度 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

委員会 2022年度運営委員会
アストロバイオロジーセ
ンター長

2022年度 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター

廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 委員会 2022年度執行委員会

アストロバイオロジーセ
ンター長

2022年度 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 委員会 2023年度運営委員会

アストロバイオロジーセ
ンター長

2023年度 2024/4/1 10年 2034/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄 機密性2

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 委員会 2023年度執行委員会

アストロバイオロジーセ
ンター長

2023年度 2024/4/1 10年 2034/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄 機密性2

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 総務 2019年度タクシー関係　

アストロバイオロジーセ
ンター長

2019年度 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

総務 2020年度タクシー関係　
アストロバイオロジーセ
ンター長

2020年度 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター

廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

総務 2021年度タクシー関係　
アストロバイオロジーセ
ンター長

2021年度 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター

廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

総務 2022年度タクシー関係　
アストロバイオロジーセ
ンター長

2022年度 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター

廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

総務 2023年度タクシー関係　
アストロバイオロジーセ
ンター長

2023年度 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター

廃棄 機密性2

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 平成27年度出勤簿・休暇簿

アストロバイオロジーセ
ンター長

2015年度 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 ALMA111室
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 平成27年度勤務時間報告書（非常勤職員）

アストロバイオロジーセ
ンター長

2015年度 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 ALMA111室
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 平成27年度超過勤務命令簿

アストロバイオロジーセ
ンター長

2015年度 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 ALMA111室
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 平成28年度出勤簿・休暇簿

アストロバイオロジーセ
ンター長

2016年度 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 ALMA111室
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 平成28年度勤務時間報告書（非常勤職員）

アストロバイオロジーセ
ンター長

2016年度 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 ALMA111室
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 平成28年度超過勤務命令簿

アストロバイオロジーセ
ンター長

2016年度 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 ALMA111室
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 平成29年度出勤簿・休暇簿

アストロバイオロジーセ
ンター長

2017年度 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 平成29年度勤務時間報告書（非常勤職員）

アストロバイオロジーセ
ンター長

2017年度 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 平成29年度超過勤務命令簿

アストロバイオロジーセ
ンター長

2017年度 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 平成30年度出勤簿・休暇簿

アストロバイオロジーセ
ンター長

2018年度 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 平成30年度勤務時間報告書（非常勤職員）

アストロバイオロジーセ
ンター長

2018年度 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 平成30年度超過勤務命令簿

アストロバイオロジーセ
ンター長

2018年度 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 2019年度出勤簿・休暇簿

アストロバイオロジーセ
ンター長

2019年度 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 2019年度勤務時間報告書（非常勤職員）

アストロバイオロジーセ
ンター長

2019年度 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 2019年度超過勤務命令簿

アストロバイオロジーセ
ンター長

2019年度 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 2019年度滞在時間数報告書

アストロバイオロジーセ
ンター長

2019年度 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 2020年度出勤簿・休暇簿

アストロバイオロジーセ
ンター長

2020年度 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 2020年度勤務時間報告書（非常勤職員）

アストロバイオロジーセ
ンター長

2020年度 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 2020年度超過勤務命令簿

アストロバイオロジーセ
ンター長

2020年度 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 2020年度滞在時間数報告書

アストロバイオロジーセ
ンター長

2020年度 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 2021年度出勤簿・休暇簿

アストロバイオロジーセ
ンター長

2021年度 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 2021年度勤務時間報告書（非常勤職員）

アストロバイオロジーセ
ンター長

2021年度 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

勤務時間 2021年度超過勤務命令簿
アストロバイオロジーセ
ンター長

2021年度 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター

廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 2021年度滞在時間数報告書

アストロバイオロジーセ
ンター長

2021年度 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 2022年度出勤簿・休暇簿

アストロバイオロジーセ
ンター長

2022年度 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

勤務時間 2022年度勤務時間報告書（非常勤職員）
アストロバイオロジーセ
ンター長

2022年度 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター

廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 2022年度滞在時間数報告書

アストロバイオロジーセ
ンター長

2022年度 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 2023年度出勤簿・休暇簿

アストロバイオロジーセ
ンター長

2023年度 2024/4/1 10年 2034/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄 機密性2

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

勤務時間 2023年度勤務時間報告書（非常勤職員）
アストロバイオロジーセ
ンター長

2023年度 2024/4/1 10年 2034/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター

廃棄 機密性2

機関名

文書分類

法人文書ファイル名 作成者・取得者 作成・取得 等
個人情報
ファイル

無期限・常用理由機密性
保存
期間

媒体の種別 保存場所 管理者 管理担当部署起算日 保存期間 満了日

保存期
間満了
時の措
置

備考
保有個
人情報
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アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

勤務時間 2023年度滞在時間数報告書
アストロバイオロジーセ
ンター長

2023年度 2024/4/1 10年 2034/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター

廃棄 機密性2

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 2022年度超過勤務命令簿

アストロバイオロジーセ
ンター長

2022年度 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄 機密性2

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 勤務時間 2023年度超過勤務命令簿

アストロバイオロジーセ
ンター長

2023年度 2024/4/1 10年 2034/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄 機密性2

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

サテライト 2019年度サテライト申請書
アストロバイオロジーセ
ンター長

2019年度 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター

廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

サテライト 2019年度サテライト契約書
アストロバイオロジーセ
ンター長

2019年度 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター

廃棄 有効期間終了後5年

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

サテライト 2019年度サテライト実施報告書
アストロバイオロジーセ
ンター長

2019年度 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター

廃棄 研究終了後5年

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

サテライト 2020年度サテライト申請書
アストロバイオロジーセ
ンター長

2020年度 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター

廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

サテライト 2020年度サテライト契約書
アストロバイオロジーセ
ンター長

2020年度 未定 有効期間終了後5年 未定 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター

廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 大学支援 2019年度大学支援契約書

アストロバイオロジーセ
ンター長

2019年度 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄 有効期間終了後5年

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 大学支援 2019年度大学支援実施報告書

アストロバイオロジーセ
ンター長

2019年度 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 大学支援 2020年度大学支援契約書

アストロバイオロジーセ
ンター長

2020年度 未定 有効期間終了後5年 未定 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 福利厚生 健康診断結果

アストロバイオロジーセ
ンター長

2019年度 未定 退職後５年 未定 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 福利厚生 2020年度健康診断結果

アストロバイオロジーセ
ンター長

2020年度 未定 退職後５年 未定 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 福利厚生 2021年度健康診断結果

アストロバイオロジーセ
ンター長

2021年度 未定 退職後５年 未定 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 福利厚生 2022年度健康診断結果

アストロバイオロジーセ
ンター長

2022年度 2023/4/1 退職後５年 未定 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター 福利厚生 2023年度健康診断結果

アストロバイオロジーセ
ンター長

2023年度 2024/4/1 退職後５年 未定 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄 機密性3

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター プロジェクト 2019年度プロジェクト申請書

アストロバイオロジーセ
ンター長

2019年度 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター プロジェクト 2019年度プロジェクト契約書

アストロバイオロジーセ
ンター長

2019年度 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄 有効期間終了後5年

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター プロジェクト 2019年度プロジェクト実施報告書

アストロバイオロジーセ
ンター長

2019年度 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター プロジェクト 2020年度プロジェクト申請書

アストロバイオロジーセ
ンター長

2020年度 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター プロジェクト 2020年度プロジェクト契約書

アストロバイオロジーセ
ンター長

2020年度 未定 有効期間終了後5年 未定 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

郵便 2019年度郵便切手類受払簿
アストロバイオロジーセ
ンター長

2019年度 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター

廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

郵便 2020年度郵便切手類受払簿
アストロバイオロジーセ
ンター長

2020年度 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター

廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

郵便 2021年度郵便切手類受払簿
アストロバイオロジーセ
ンター長

2021年度 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター

廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

郵便 2022年度郵便切手類受払簿
アストロバイオロジーセ
ンター長

2022年度 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター

廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

郵便 2023年度郵便切手類受払簿
アストロバイオロジーセ
ンター長

2023年度 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 ABC事務室棚1
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター

廃棄 機密性2

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

広報 刊行物 年次報告第１冊2015−2017年度
アストロバイオロジーセ
ンター長

2019年度 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 ALMA111室
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター

廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

広報 刊行物 2018年度 年次報告
アストロバイオロジーセ
ンター長

2020年度 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 ALMA111室
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター

廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

広報 刊行物 2019年度 年次報告
アストロバイオロジーセ
ンター長

2021年度 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 ALMA111室
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター

廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

広報 刊行物 2020年度 年次報告
アストロバイオロジーセ
ンター長

2021年度 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 ALMA111室
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター

廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

広報 刊行物 2021年度 年次報告
アストロバイオロジーセ
ンター長

2023年度 2024/4/1 10年 2034/3/31 紙 ALMA111室
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター

廃棄 機密性1

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

広報 刊行物 アストロバイオロジーセンターパンフレット
アストロバイオロジーセ
ンター長

2023年度 2024/4/1 10年 2034/3/31 紙 ALMA111室
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター

廃棄 機密性1

アストロバイオロ
ジーセンター

アストロバイオ
ロジーセンター

広報 刊行物 ANNUAL REPORT 第１冊2015−2017年度
アストロバイオロジーセ
ンター長

2019年度 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 ALMA111室
アストロバイオロジーセ
ンター長

アストロバイオロジーセ
ンター

廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 総括 委嘱 H28年度　運営委員会委員委嘱関係 総務課長 2019年度 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 三鷹-総務-２ 総務課長 総務課人事係 廃棄 任期1年間（H28年度） ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 総括 委嘱 H29年度　運営委員会委員委嘱関係 総務課長 2019年度 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 三鷹-総務-２ 総務課長 総務課人事係 廃棄 任期2年間（H29～H30年度） ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 総括 委嘱 2019年度　運営委員会委員委嘱関係 総務課長 2020年度 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 三鷹-総務-２ 総務課長 総務課人事係 廃棄 任期2年間（2019～2020年度） ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 総括 委嘱 2021年度　運営委員会委員委嘱関係 総務課長 2022年度 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙 三鷹-総務-２ 総務課長 総務課人事係 廃棄 任期2年間（2021～2022年度） 機密性2 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 総括 委嘱 H28年度　運営委員会委員委嘱関係 総務課長 2019年度 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 三鷹-総務-２ 総務課長 総務課人事係 廃棄 任期1年間（H28年度） ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 総括 委嘱 H29年度　運営委員会委員委嘱関係 総務課長 2019年度 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 三鷹-総務-２ 総務課長 総務課人事係 廃棄 任期2年間（H29～H30年度） ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 総括 委嘱 2019年度　運営委員会委員委嘱関係 総務課長 2020年度 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 三鷹-総務-２ 総務課長 総務課人事係 廃棄 任期2年間（2019～2020年度） ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 総括 委嘱 2021年度　運営委員会委員委嘱関係 総務課長 2022年度 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙 三鷹-総務-２ 総務課長 総務課人事係 廃棄 任期2年間（2021～2022年度） 機密性2 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

財政 予算 概算要求 2020年度概算要求に係る退職金関係資料 総務課長 2019年度 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

財政 予算 概算要求 2021年度概算要求に係る退職金関係資料 総務課長 2020年度 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○
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アストロバイオロ
ジーセンター

財政 予算 概算要求 2022年度概算要求に係る退職金関係資料 総務課長 2021年度 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

財政 予算 概算要求 2023年度概算要求に係る退職金関係資料 総務課長 2022年度 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

財政 予算 概算要求 2024年度概算要求に係る退職金関係資料 総務課長 2023年度 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 福利厚生 共済組合 2019年度共済組合員要件確認書類 総務課長 2019年度 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 三鷹-総務地下-3-1 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 福利厚生 共済組合 2020年度共済組合員要件確認書類 総務課長 2020年度 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 三鷹-総務地下-3-1 総務課長 総務課給与係 廃棄 分冊２ ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 福利厚生 共済組合 2021年度共済組合員要件確認書類 総務課長 2021年度 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 分冊２ ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 福利厚生 共済組合 2022年度共済組合員要件確認書類 総務課長 2022年度 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙 三鷹-総務地下-1-3 総務課長 総務課給与係 廃棄 分冊２ 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 福利厚生 共済組合 2023年度共済組合員要件確認書類 総務課長 2023年度 2024/4/1 10年 2034/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 分冊３ 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 福利厚生 共済組合 2019年度年金請求書・退職届 総務課長 2019年度 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 福利厚生 共済組合 2022年度年金請求書・退職届 総務課長 2022年度 2023/4/1 30年 2053/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 福利厚生 共済組合 2023年度年金請求書・退職届 総務課長 2023年度 2024/4/1 30年 2054/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 経理 2021年度基準給与簿 総務課長 2021年度 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 三鷹-総務地下-3-1　 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 経理 2022年度基準給与簿 総務課長 2022年度 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 経理 2023年度基準給与簿 総務課長 2023年度 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 分冊９ 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 経理 2021年度給与支給関係 総務課長 2021年度 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 経理 2021年度常勤給与計算 総務課長 2021年度 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 経理 2021年度非常勤給与計算 総務課長 2021年度 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 経理 2022年度給与支給関係 総務課長 2022年度 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 経理 2022年度常勤給与計算 総務課長 2022年度 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 経理 2022年度非常勤給与計算 総務課長 2022年度 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 経理 2023年度給与支給関係 総務課長 2023年度 2024/4/1 10年 2034/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

財政 歳出・支出 執行・支出 平成30年度振替伝票 総務課長 2018年度 2019/4/1 7年 2026/3/31 紙 三鷹-総務地下-3-1 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

財政 歳出・支出 執行・支出 2019年度振替伝票 総務課長 2019年度 2020/4/1 7年 2027/3/31 紙 三鷹-総務地下-3-1 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

財政 歳出・支出 執行・支出 2020年度振替伝票 総務課長 2020年度 2021/4/1 7年 2028/3/31 紙 三鷹-総務地下-3-1 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

財政 歳出・支出 執行・支出 2021年度振替伝票 総務課長 2021年度 2022/4/1 7年 2029/3/31 紙 三鷹-総務地下-1-5 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

財政 歳出・支出 執行・支出 2022年度振替伝票 総務課長 2022年度 2023/4/1 7年 2030/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

財政 歳出・支出 執行・支出 2023年度振替伝票 総務課長 2023年度 2024/4/1 7年 2031/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

財政 歳出・支出 執行・支出 平成30年度契約決議書　運営費　ＡＢＣ 経理課長 2018年度 2019/6/1 7年 2026/5/31 紙 三鷹-財務課文書保管庫-2 経理課長 経理課調達係 廃棄 分冊4

アストロバイオロ
ジーセンター

財政 歳出・支出 執行・支出
平成30年度契約決議書　運営費　ＡＢＣ（100万円
以上）

経理課長 2018年度 2019/6/1 7年 2026/5/31 紙 三鷹-財務倉庫-2 経理課長 経理課調達係 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

財政 歳出・支出 執行・支出
平成30年度契約決議書　機能強化促進補助金　Ａ
ＢＣ

経理課長 2018年度 2019/6/1 7年 2026/5/31 紙 三鷹-財務課文書保管庫-2 経理課長 経理課調達係 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

財政 歳出・支出 執行・支出 2019年度契約決議書　運営費　ＡＢＣ 経理課長 2019年度 2020/6/1 7年 2027/5/31 紙
三鷹-財務課文書保管庫-
1

経理課長 経理課調達係 廃棄 分冊4

アストロバイオロ
ジーセンター

財政 歳出・支出 執行・支出
2019年度契約決議書　運営費　ＡＢＣ（100万円以
上）

経理課長 2019年度 2020/6/1 7年 2027/5/31 紙 三鷹-財務倉庫-2 経理課長 経理課調達係 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

財政 歳出・支出 執行・支出
2019年度契約決議書　機能強化促進補助金　ＡＢ
Ｃ

経理課長 2019年度 2020/6/1 7年 2027/5/31 紙 三鷹-財務課文書保管庫-1 経理課長 経理課調達係 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

財政 歳出・支出 執行・支出 2020年度契約決議書　運営費　ＡＢＣ 経理課長 2020年度 2021/6/1 7年 2028/5/31 紙 三鷹-財務課文書保管庫-9 経理課長 経理課調達係 廃棄 分冊3

アストロバイオロ
ジーセンター

財政 歳出・支出 執行・支出
2020年度契約決議書　運営費　ＡＢＣ（100万円以
上）

経理課長 2020年度 2021/6/1 7年 2028/5/31 紙 三鷹-財務倉庫-2 経理課長 経理課調達係 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

財政 歳出・支出 執行・支出 2021年度契約決議書　運営費　ＡＢＣ 経理課長 2021年度 2022/4/1 7年 2029/3/31 紙
三鷹-財務課文書保管庫-
10

経理課長 経理課調達係 廃棄 分冊5

アストロバイオロ
ジーセンター

財政 歳出・支出 執行・支出
2021年度契約決議書　運営費　ＡＢＣ（100万円以
上）

経理課長 2021年度 2022/4/1 7年 2029/3/31 紙 三鷹-財務倉庫-2 経理課長 経理課調達係 廃棄

アストロバイオロ
ジーセンター

財政 歳出・支出 執行・支出 2022年度契約決議書　運営費　ＡＢＣ 経理課長 2022年度 2023/4/1 7年 2030/3/31 紙
三鷹-財務課文書保管庫-
10

経理課長 経理課調達係 廃棄 分冊4 機密性2

アストロバイオロ
ジーセンター

財政 歳出・支出 執行・支出 2022年度契約決議書　運営費　ＡＢＣ（100万円以上）経理課長 2022年度 2023/4/1 7年 2030/3/31 紙 三鷹-財務倉庫-2 経理課長 経理課調達係 廃棄 機密性2

アストロバイオロ
ジーセンター

財政 歳出・支出 執行・支出
2023年度契約決議書　運営費　ＡＢＣ（100万円以
上）

経理課長 2023年度 2024/6/1 7年 2031/5/31 紙 三鷹経理課-4 経理課長 経理課調達係 廃棄 機密性2

アストロバイオロ
ジーセンター

財政 歳出・支出 執行・支出 2023年度契約決議書　運営費　ＡＢＣ 経理課長 2023年度 2024/6/1 7年 2031/5/31 紙 三鷹財務課-財務1 経理課長 経理課調達係 廃棄 分冊5 機密性2
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アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 住民税・所得税 2020年分給与所得の源泉徴収票 総務課長 2020年度 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 住民税・所得税 2021年分給与所得の源泉徴収票 総務課長 2021年度 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 分冊２ ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 住民税・所得税 2022年分給与所得の源泉徴収票 総務課長 2022年度 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 分冊２ 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 住民税・所得税 2023年分給与所得の源泉徴収票（退職者） 総務課長 2023年度 2024/4/1 10年 2034/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 住民税・所得税 2021年分年末調整書類 総務課長 2021年度 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 分冊３ ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 住民税・所得税 2022年分年末調整書類 総務課長 2022年度 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 分冊３ 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 住民税・所得税 2023年分年末調整書類 総務課長 2023年度 2024/4/1 10年 2034/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 分冊３ 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 総括 証明書 2021年度証明書関係（給与） 総務課長 2021年度 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 三鷹-総務地下-1-5 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 総括 証明書 2022年度証明書関係（給与） 総務課長 2022年度 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 三鷹-総務地下-1-3 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 総括 証明書 2023年度証明書関係（給与） 総務課長 2023年度 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 諸手当 諸手当認定簿 総務課長 2015年度 未定 常用 未定 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 在職中の職員について変更がある場合、変更前

の内容をもとに更新する必要があるため
○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 総括 人事記録 2021年度以降　アストロバイオロジーセンター　旧姓使用総務課長 2021年度 2022/4/1 無制限 未定 紙 三鷹-総務-２ 総務課長 総務課人事係 廃棄 2021年度以降で１冊

人事記録の根拠資料であり、無期限保存が必要
であると判断されるため。

○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 総括 人事記録 2021年度以降　アストロバイオロジーセンター　旧姓使用総務課長 2021年度 2022/4/1 無制限 未定 紙 三鷹-総務-２ 総務課長 総務課人事係 廃棄 2021年度以降で１冊

人事記録の根拠資料であり、無期限保存が必要
であると判断されるため。

○

アストロバイオロ
ジーセンター 財政 総括 総括 2019年度会計基準による退職手当計算書等 総務課長 2019年度 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 三鷹-総務地下-3-1 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 財政 総括 総括 2020年度会計基準による退職手当計算書等 総務課長 2020年度 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 三鷹-総務地下-3-1 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 財政 総括 総括 2021年度会計基準による退職手当計算書等 総務課長 2021年度 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 財政 総括 総括 2022年度会計基準による退職手当計算書等 総務課長 2022年度 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 財政 総括 総括 2023年度会計基準による退職手当計算書等 総務課長 2023年度 2024/4/1 10年 2034/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 総括 平成30年度年俸制導入促進費 総務課長 2018年度 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 三鷹-総務地下-3-1 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 総括 2019年度年俸制導入促進費 総務課長 2019年度 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 総括 2020年度年俸制導入促進費 総務課長 2020年度 2021/4/1 30年 2051/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 総括 2021年度年俸制導入促進費 総務課長 2021年度 2022/4/1 30年 2052/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 総括 2022年度年俸制導入促進費 総務課長 2022年度 2023/4/1 30年 2053/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 総括 2023年度年俸制導入促進費 総務課長 2023年度 2024/4/1 30年 2054/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 任免 任用

平成28年度　アストロバイオロジーセンター人事異
動

総務課長 2016年度 2017/4/1 無期限 未定 紙 三鷹-総務地下-1-5 総務課長 総務課人事係 廃棄
人事記録の根拠資料であり、無期限保存が必要
であると判断されるため。

○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 任免 任用

平成29年度　アストロバイオロジーセンター人事異
動

総務課長 2017年度 2018/4/1 無期限 未定 紙 三鷹-総務地下-1-5 総務課長 総務課人事係 廃棄
人事記録の根拠資料であり、無期限保存が必要
であると判断されるため。

○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 任免 任用

平成30年度　アストロバイオロジーセンター人事異
動

総務課長 2018年度 2019/4/1 無期限 未定 紙 三鷹-総務-２ 総務課長 総務課人事係 廃棄
人事記録の根拠資料であり、無期限保存が必要
であると判断されるため。

○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 任免 任用 2019年度　アストロバイオロジーセンター人事異動 総務課長 2019年度 2020/4/1 無期限 未定 紙 三鷹-総務-２ 総務課長 総務課人事係 廃棄

人事記録の根拠資料であり、無期限保存が必要
であると判断されるため。

○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 任免 任用 2020年度　アストロバイオロジーセンター人事異動 総務課長 2020年度 2021/4/1 無期限 未定 紙 三鷹-総務-２ 総務課長 総務課人事係 廃棄

人事記録の根拠資料であり、無期限保存が必要
であると判断されるため。

○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 任免 任用 2021年度　アストロバイオロジーセンター人事異動 総務課長 2021年度 2022/4/1 無期限 未定 紙 三鷹-総務-２ 総務課長 総務課人事係 廃棄

人事記録の根拠資料であり、無期限保存が必要
であると判断されるため。

○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 任免 任用 2022年度　アストロバイオロジーセンター人事異動 総務課長 2022年度 2023/4/1 無制限 未定 紙 三鷹-総務-２ 総務課長 総務課人事係 廃棄 機密性3

人事記録の根拠資料であり、無期限保存が必要
であると判断されるため。

○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 任免 任用 2022年度以降　アストロバイオロジーセンター　休業関係総務課長 2022年度 2023/4/1 無制限 未定 紙 三鷹-総務-２ 総務課長 総務課人事係 廃棄 2022年度以降で１冊 機密性3

人事記録の根拠資料であり、無期限保存が必要
であると判断されるため。

○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 任免 任用 平成28～30年度　アストロバイオロジーセンター　人事異動（発令・クロアポ）総務課長 2018年度 2018/4/1 無期限 未定 紙 三鷹-総務-２ 総務課長 総務課人事係 廃棄 機構事務局からの移管以前のもの

人事記録の根拠資料であり、無期限保存が必要
であると判断されるため。

○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 任免 任用

平成28年度　アストロバイオロジーセンター人事異
動

総務課長 2016年度 2017/4/1 無期限 未定 紙 三鷹-総務地下-1-5 総務課長 総務課人事係 廃棄
人事記録の根拠資料であり、無期限保存が必要
であると判断されるため。

○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 任免 任用

平成29年度　アストロバイオロジーセンター人事異
動

総務課長 2017年度 2018/4/1 無期限 未定 紙 三鷹-総務地下-1-5 総務課長 総務課人事係 廃棄
人事記録の根拠資料であり、無期限保存が必要
であると判断されるため。

○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 任免 任用

平成30年度　アストロバイオロジーセンター人事異
動

総務課長 2018年度 2019/4/1 無期限 未定 紙 三鷹-総務-２ 総務課長 総務課人事係 廃棄
人事記録の根拠資料であり、無期限保存が必要
であると判断されるため。

○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 任免 任用 2019年度　アストロバイオロジーセンター人事異動 総務課長 2019年度 2020/4/1 無期限 未定 紙 三鷹-総務-２ 総務課長 総務課人事係 廃棄

人事記録の根拠資料であり、無期限保存が必要
であると判断されるため。

○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 任免 任用 2020年度　アストロバイオロジーセンター人事異動 総務課長 2020年度 2021/4/1 無期限 未定 紙 三鷹-総務-２ 総務課長 総務課人事係 廃棄

人事記録の根拠資料であり、無期限保存が必要
であると判断されるため。

○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 任免 任用 2021年度　アストロバイオロジーセンター人事異動 総務課長 2021年度 2022/4/1 無期限 未定 紙 三鷹-総務-２ 総務課長 総務課人事係 廃棄

人事記録の根拠資料であり、無期限保存が必要
であると判断されるため。

○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 任免 任用 2022年度　アストロバイオロジーセンター人事異動 総務課長 2022年度 2023/4/1 無制限 未定 紙 三鷹-総務-２ 総務課長 総務課人事係 廃棄 機密性3

人事記録の根拠資料であり、無期限保存が必要
であると判断されるため。

○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 任免 任用 2022年度以降　アストロバイオロジーセンター　休業関係総務課長 2022年度 2023/4/1 無制限 未定 紙 三鷹-総務-２ 総務課長 総務課人事係 廃棄 2022年度以降で１冊 機密性3

人事記録の根拠資料であり、無期限保存が必要
であると判断されるため。

○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 任免 任用 平成28～30年度　アストロバイオロジーセンター　人事異動（発令・クロアポ）総務課長 2018年度 2018/4/1 無期限 未定 紙 三鷹-総務-２ 総務課長 総務課人事係 廃棄 機構事務局からの移管以前のもの

人事記録の根拠資料であり、無期限保存が必要
であると判断されるため。

○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 俸給 2021年度昇給 総務課長 2021年度 2022/4/1 30年 2052/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 俸給 2021年度研究教育職（年俸） 総務課長 2021年度 2022/4/1 30年 2052/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○
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アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 俸給 2022年度昇給 総務課長 2022年度 2023/4/1 30年 2053/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 俸給 2023年度昇給 総務課長 2023年度 2024/4/1 30年 2054/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 俸給 2023年度日時給改定 総務課長 2023年度 2024/4/1 10年 2034/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 行政 文書 法人文書 法人文書ファイル管理簿 総務課長 2015年度 2016/4/1 常用 未定 共有サーバー内事務部サーバー 総務課長 総務課総務係 廃棄 随時更新され、常時参照の必要があるため。

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 保険・年金 2021年度雇用・社会保険 総務課長 2021年度 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 三鷹-総務地下-1-3 総務課長 総務課給与係 廃棄 分冊４ ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 保険・年金 2022年度雇用・社会保険 総務課長 2022年度 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙 三鷹-総務地下-1-3 総務課長 総務課給与係 廃棄 分冊４ 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 保険・年金 2023年度雇用・社会保険 総務課長 2023年度 2024/4/1 10年 2034/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 分冊３ 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 福利厚生 共済組合 平成30年度共済組合員検認書類 総務課長 2018年度 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 三鷹-総務地下-3-1 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 福利厚生 共済組合 平成30年度年金請求書・退職届 総務課長 2018年度 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 経理 振込依頼書 総務課長 2019年度 未定 退職後5年 未定 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 経理 2019年度基準給与簿 総務課長 2019年度 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 三鷹-総務地下-3-1　 総務課長 総務課給与係 廃棄 分冊１４ ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 経理 2020年度基準給与簿 総務課長 2020年度 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 三鷹-総務地下-3-1　 総務課長 総務課給与係 廃棄 分冊１４ ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 経理 平成30年度給与支給関係 総務課長 2018年度 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 経理 平成30年度常勤給与計算 総務課長 2018年度 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 三鷹-総務地下-3-1 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 経理 平成30年度非常勤給与計算 総務課長 2018年度 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 三鷹-総務地下-3-1 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 経理 2019年度給与支給関係 総務課長 2019年度 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 経理 2019年度常勤給与計算 総務課長 2019年度 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 経理 2019年度非常勤給与計算 総務課長 2019年度 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 経理 2020年度給与支給関係 総務課長 2020年度 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 経理 2020年度常勤給与計算 総務課長 2020年度 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 経理 2020年度非常勤給与計算 総務課長 2020年度 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 住民税・所得税 平成30年分給与所得の源泉徴収票 総務課長 2018年度 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 三鷹-総務地下-3-1 総務課長 総務課給与係 廃棄 分冊３ ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 住民税・所得税 平成30年分年末調整書類 総務課長 2018年度 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 三鷹-総務地下-3-1 総務課長 総務課給与係 廃棄 分冊２ ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 住民税・所得税 2019年分給与所得の源泉徴収票 総務課長 2019年度 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 三鷹-総務地下-3-1 総務課長 総務課給与係 廃棄 分冊３ ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 住民税・所得税 2019年分年末調整書類 総務課長 2019年度 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 三鷹-総務地下-3-1 総務課長 総務課給与係 廃棄 分冊２ ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 住民税・所得税 2020年分年末調整書類 総務課長 2020年度 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 三鷹-総務地下-3-1 総務課長 総務課給与係 廃棄 分冊３ ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 諸手当 2019年度諸手当認定簿（退職者） 総務課長 2019年度 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 諸手当 平成30年度期末・勤勉手当 総務課長 2018年度 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 三鷹-総務地下-3-1 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 諸手当 2019年度期末・勤勉手当 総務課長 2019年度 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 三鷹-総務地下-3-1 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 諸手当 2020年度期末・勤勉手当 総務課長 2020年度 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 三鷹-総務地下-3-1 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 諸手当 2021年度諸手当認定簿（退職者） 総務課長 2021年度 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 諸手当 2022年度諸手当認定簿（退職者） 総務課長 2022年度 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 諸手当 2023年度諸手当認定簿（退職者） 総務課長 2023年度 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 三鷹-総務-2 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 諸手当 2021年度期末・勤勉手当 総務課長 2021年度 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 諸手当 2022年度期末・勤勉手当 総務課長 2022年度 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 諸手当 2023年度期末・勤勉手当 総務課長 2023年度 2024/4/1 10年 2034/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 諸手当

平成30年度国立大学法人等に措置した退職金相
当額の運営費交付金等の精算方法等

総務課長 2018年度 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 諸手当

2019年度国立大学法人等に措置した退職金相当
額の運営費交付金の精算方法等について

総務課長 2019年度 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 諸手当

2020年度国立大学法人等に措置した退職金相当
額の運営費交付金の精算方法等について

総務課長 2020年度 2021/4/1 30年 2051/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 諸手当

2021年度国立大学法人等に措置した退職金相当
額の運営費交付金等の精算方法等について

総務課長 2021年度 2022/4/1 30年 2052/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 諸手当

2022年度国立大学法人等に措置した退職金相当
額の運営費交付金等の精算方法等について

総務課長 2022年度 2023/4/1 30年 2053/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 諸手当

2023年度国立大学法人等に措置した退職金相当
額の運営費交付金等の精算方法等について

総務課長 2023年度 2024/4/1 30年 2054/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 給与 諸手当 2023年度退職手当 総務課長 2023年度 2024/4/1 30年 2054/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター 財政 総括 総括 平成30年度会計基準による退職手当計算書等 総務課長 2018年度 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 三鷹-総務地下-3-1 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○
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アストロバイオロ
ジーセンター 職員 総括 総括

本人・扶養親族個人番号届出書／扶養親族・個人
番号等変更届出書

総務課長 2015年度 2016/4/1 常用 未定 紙 三鷹-総務-14 総務課長 総務課給与係 廃棄
在職中の職員について、随時利用・更新する必要
があるため

○

アストロバイオロ
ジーセンター 職員 総括 総括

本人・扶養親族個人番号届出書／扶養親族・個人
番号等変更届出書（退職者）

総務課長 2015年度 2016/4/1
退職翌年1月から7

年
未定 紙 三鷹-総務-14 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 保険・年金 平成30年度雇用・社会保険 総務課長 2018年度 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 三鷹-総務地下-1-3 総務課長 総務課給与係 廃棄 分冊２ ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 保険・年金 2019年度雇用・社会保険 総務課長 2019年度 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 三鷹-総務地下-1-3 総務課長 総務課給与係 廃棄 分冊２ ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 保険・年金 2020年度雇用・社会保険 総務課長 2020年度 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 三鷹-総務地下-1-3 総務課長 総務課給与係 廃棄 分冊４ ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 保険・年金 2019年度非常勤保険証整理簿 総務課長 2019年度 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 三鷹-総務地下-1-3 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 俸給 平成30年度昇給 総務課長 2018年度 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 三鷹-総務地下-3-1 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 俸給 2019年度昇給 総務課長 2019年度 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 俸給 2020年度昇給 総務課長 2020年度 2021/4/1 30年 2051/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 俸給 平成30年度研究教育職（年俸） 総務課長 2018年度 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 俸給 2019年度研究教育職（年俸） 総務課長 2019年度 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 俸給 2020年度研究教育職（年俸） 総務課長 2020年度 2021/4/1 30年 2051/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 俸給 2022年度研究教育職（年俸） 総務課長 2022年度 2023/4/1 30年 2053/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

アストロバイオロ
ジーセンター

職員 給与 俸給 2023年度研究教育職（年俸） 総務課長 2023年度 2024/4/1 30年 2054/3/31 紙 三鷹-総務-7 総務課長 総務課給与係 廃棄 機密性3 ○

6/6


